Начальнику лагеря: ДОКУМЕНТЫ   ПО   ЛАГЕРЮ для бухгалтерии
Для оплаты лагеря:
1. Приказ на открытие лагеря и зачисление детей в лагерь с указанием фамилии, имени, отчества ребенка, суммы стоимости путевки ______ руб. (по Постановлению) до 20 мая 2020г. необходимо предоставить в бухгалтерию финансисту и бухгалтеру материальной группы. 
2. На основании данных приказов бухгалтер материальной группы МБУ ЦБ в течение 3-х дней делает квитанции на оплату на детей, направляет их вам в учреждение по электронной почте (уточняйте способ доставки).
3. Оплату за лагерь родители вносят по квитанциям в безналичном порядке на лицевой счет учреждения. Заплатить им нужно до открытия лагеря 01 июня 2020г, лучше раньше. 
Обязательное условие – платите через Сбербанк, у учреждений с ним договор на обслуживание. (Деньги в бухгалтерию нести нельзя,  у нас нет кассы).

Другие документы по лагерю: 

1. Приказ о назначении начальника лагеря, сотрудников лагеря (воспитателей, мед.работника – если есть) –предоставить финансисту;
2. ОБРАТИТЕ ВНИМАНИЕ! Бухгалтеру расчетной группы до 20 июня 2020г. нужно предоставить ПРИКАЗ о назначении начальника лагеря и ВЫПЛАТЕ ЕМУ ЗАРАБОТНОЙ ПЛАТЫ
2. Список детей ТЖС (в трудной жизненной ситуации);
3. Копии документов, подтверждающих льготу по ТЖС (см. разъяснения);

4. Путевки;

5. Табель посещения детей;

6. Документы по услугам за посещение кино, театров, музеев, зоопарков, экскурсий - договора, счета, акты, товарные накладные, счет-фактуры, билеты. Договор, акт, счет должны быть подписаны у директора школы, проставлена печать школы.
7. Документы по питанию - договор, счет , акт, счет-фактура. Дополнительно за каждый день: требования-накладные, меню.

8. Документы по приобретению  канцтоваров, хоз.товаров, посуды, моющих и дезинфицирующих средств - договора, счета ,акты, товарные накладные, счет-фактуры. Договор, товарная накладная, счет должны быть подписаны у директора школы, у зам.директора по АХР, проставлена печать школы. 
9. В документах по приобретению призов (договора, счета ,акты, товарные накладные, счет-фактуры, подписаны у директора школы, у зам.директора по АХР, проставлена печать школы.) – обязательно должно быть написано «ПРИЗЫ», а затем наименование товаров, количество, цена. Дополнительно нужна ведомость выдачи призов с ФИО детей и росписью в получении.

Бойкова Е.В

78 -22- 29 (вопросы можно задавать финансистам обслуживающим ваше учреждение в МКУ ЦБ ОУ)

