Примерное распределение функциональных обязанностей в АИС «Сетевой город. Образование» на уровне ДОУ
Координатор:

1) Отвечает за организацию, контроль и анализ результатов внедрения и использования АИС «Сетевой город» в ОУ.

2) Осуществляет контроль ведения базы данных сотрудников, воспитанников и родителей.

3) Вводит и корректирует учебный план.

4) Осуществляет введение и редактирование предметов и групп.

5) Осуществляет ввод и редактирование расписания.

6) Отвечает за внутренний мониторинг средствами автоматизированных отчетов.

7) Осуществляет сбор, использование и предоставление руководящим органам автоматизированных отчетов.

8) Производит составление автоматизированной госстатотчетности.

9)  Контролирует ведение книги движения учащихся.

10)  Принимает участие и осуществляет контроль за закрытием учебного года.
Администратор системы в ОУ:
1) Оказывает методическую поддержку сотрудникам ОУ по использованию АИС.

2) Производит корректировку общей информации и настроек ДОУ.

3) Отвечает за обеспечение безопасности работы АИС в ОУ.

4) Определяет права доступа к системе.
5)Осуществляет закрытие учебного года совместно и под контролем координатора.
6) Осуществляет выдачу паролей работникам ДОУ и родителям.

7) Осуществляет взаимодействие с родителями с помощью доски объявлений, электронной почты, форума.

Секретарь и специалист по кадрам:
1) Осуществляет ведение книги движения воспитанников под контролем координатора.
2) Производит формирование базы данных внутренних электронных документов под контролем координатора.

3) Осуществляет ведение личных дел сотрудников ОУ.

4) Осуществляет ведение электронных личных дел воспитанников и родителей.

Воспитатель:
1) Отвечает за просветительскую работу по внедрению и использованию АИС «Сетевой город» среди родителей.

2) Осуществляет ввод информации о посещаемости, а также контроль над посещаемостью с помощью автоматизированных отчетов.

3) Осуществляет ввод информации о родительской плате, а также контроль с помощью автоматизированных отчетов.

4) Осуществляет создание организационных мероприятий внутри группы.

5) Осуществляет ведение календарно-тематического планирования.

6) Использует отчеты для текущей работы  с воспитанниками и родителями.

7) Осуществляет взаимодействие с родителями с помощью доски объявлений, электронной почты, форума.
Кроме этого воспитатель имеет возможность:
· Создавать личный портфолио.

· Портфолио проектов и тем.

· Создавать курсы и тесты.

