Примерные функциональные обязанности администратора 
на уровне ОУ

Администратор системы в ОУ (учитель информатики или ИКТ - компетентный учитель):

1) Осуществляет техническое обеспечение работы АИС «Сетевой город».

2) Оказывает методическую поддержку сотрудникам ОУ по использованию АИС.

3) Производит введение общей информации и настроек школы.

4) Вводит первоначальные данные о сотрудниках, учащихся и родителях.

5) Осуществляет ведение баз данных учащихся, родителей и сотрудниках совместно с секретарем и специалистом по кадрам под контролем заместителя директора по УВР.

6) Производит конструирование отчетов по заявкам администрации и педагогов.

7) Отвечает за обеспечение безопасности работы АИС в ОУ.

8) Определяет права доступа к системе.

9) Осуществляет закрытие учебного года совместно и под контролем заместителя директора по УВР.
10) Осуществляет дистанционное общение с участниками образовательного процесса по внутрисистемной электронной почте.

11) Организует обсуждение вопросов, связанных с техническим и методическим аспектом внедрения и использования системы на форуме АИС.
